PSR CAMPANIA 2014-2020

Misure non connesse alla superficie
e/o agli animali

Presentazione tramite il Portale SIAN
da parte dei liberi professionisti

Manuale utente



Introduzione

In linea con le vigenti normative comunitarie in materia di PSR 2014-2020 e come previsto dalle
Disposizioni generali che sottendono la gestione del PSR Campania 2014-2020, Allegato 1 del DRD
n.398 del 28.07.2016, la compilazione delle domande online, & consentita anche ai liberi professionisti
in possesso delle credenziali di accesso al SIAN e delle opportune autorizzazioni a operare sul sistema.

A tal fine con DRD n. 51 del 06/10/2010 dell’Autorita di gestione é stata approvato lo schema di
convenzione ad oggetto “Coordinamento della Federazione/Ordine/Collegio professionale dell’attivita
di presentazione delle domande per le Misure non connesse alla superficie e agli animali del PSR
Campania 2014-2020 da parte dei professionisti iscritti” Gli Ordini/Collegi che inoltreranno formale
richiesta al Direttore generale della Direzione per le Politiche Agricole, Alimentari e Forestali, in
qualita di Autorita di gestione del PSR Campania 2014-2020 possono stipulare tale convenzione e
permettere ai loro iscritti di essere accreditati per la presentazione delle domande in SIAN.

I Decreto sopracitato ha anche approvato la modulistica, che i professionisti, in possesso dei requisiti
per la compilazione delle domande di sostegno delle diverse misure del PSR 2014-2020 e del/i
mandato/i di assistenza da parte di beneficioario/i, devono usare per inoltrare domanda al Presidente
dell’Ordine/Collegio di appartenenza per la richiesta alla Regione delle credenziali di accesso all’area
riservata del portale SIAN.

La richiesta e inoltrata alla UOD 09 della Direzione 06 presso cui opera il responsabile delle utenze
SIAN che provvede ad inserire i professionisti nell’Elenco "Liberi professionisti della Campania “e a
porre in essere ogni procedura utile al professionista per I’espletamento del mandato ricevuto da parte
del beneficiario/i.

Modalita di richiesta delle credenziali di accesso al SIAN e procedura di accreditamento

Per attuare la procedura di accreditamento:
il libero professionista in possesso dei requisiti richiesti ed esplicitati nella convenzione:
o richiede al Presidente della Federazione/Ordine/Collegio di appartenenza, attraverso I’utilizzo
del Mod.A, I’accreditamento ad operare nel sistema SIAN
e invia il/i Mod.B ogni qualvolta un beneficiario gli conferisce il mandato di assistenza alla
compilazione della domanda, il modello B si compone di due sezioni, la prima deve essere
compilata e sottoscritta dal beneficiario che conferisce al professionista il mandato di assistenza
alla compilazione e al rilascio delle domande online e la seconda sezione che deve essere
compilata e sottoscritta dal professionista incaricato
il Presidente della Federazione/Ordine/Collegio
o certifica il possesso dei requisiti per ciascun richiedente
e ncarica il referente SIAN di inviare al dirigente della UOD 09
(dg06.uod09.@pec.regione.campania.ity e al responsabile regionale delle utenze SIAN
(emilia.casillo@regione.campania.it) il Mod.C (formato pdf e excel) che riporta I’elenco dei
professionisti, i relativi beneficiari, e la/e Misura/Sottomisura/Tipologia di intervento/Azione,
per cui si richiede I’abilitazione alla funzione di compilazione della/e domanda/e di sostegno.
il responsabile utenze SIAN:
e riceve il Mod.C compilato
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o abilita i professionisti (di seguito utenti LLPP) all’accesso all’area riservata e li autorizza alla
compilazione delle domande relative ai soli beneficiari dai quali hanno ricevuto formale
mandato di assistenza

e invia all’indirizzo pec dell’Ordine/Collegio il Mod.C ricevuto con I’indicazione delle
credenziali (User Name e Password di primo accesso) di ogni singolo utente LLPP

¢ invia ai responsabili di misura, ciascuno per propria competenza, i nominativi degli utenti LLPP
per la gestione incarichi (associazione utente LLPP con CUAA del beneficiario).

In considerazione dei tempi tecnici necessari per il rilascio delle credenziali e dell’autorizzazione

alla compilazione delle domande, le richieste dovranno pervenire al responsabile delle utenze entro

e non oltre quindici (15) giorni prima della scadenza dei termini per la presentazione delle

domande. | richiedenti (professionisti e referenti SIAN che operano presso I’Ordine/Collegio) sono

pertanto invitati al rispetto di tale termine, trascorso il quale il responsabile delle utenze non
garantisce il buon esito dell’istanza nei tempi fissati dal procedimento.

I Modelli:

Mod.A - Richiesta credenziali LLPP

Mod.B — Mandato assistenza LLPP

sono scaricabili dal sito dell’ Assessorato all’Agricoltura al link:

http://www.agricoltura.regione.campania.it/comunicati/comunicato_12-10-16

Guida al primo accesso sul SIAN

L’utente LLPP deve effettuare la procedura “di primo accesso” collegandosi al sito del SIAN
all’indirizzo http://www.sian.it/primoaccesso, con la quale il sistema:
e rilascia il modello ZGA-X-L3-001 - Comunicazione informazioni riservate

e invia alla mail del richiedente la modulistica

1. ZGA-X-L3-002 - Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN da restituire firmato via web
come sara di seguito illustrato

2. ZGA-X-L3-003 - Richiesta ripristino password da utilizzare esclusivamente nel caso in cui sia
smarrita la password

3. ZGA-X-L3-004 -Autorizzazione Accesso al SIAN dove é riportata la User Name di accesso

L’utente LLPP inserisce la User Name e la Password che sono state comunicate all’Ordine/Collegio dal
responsabile delle utenze SIAN attraverso I’invio del Mod.C
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Accesso all'area riservata

Accesso con certificato digitale di autenticazione.

User Name:

Accedi con CNS

Password dimenticata?

+ Come utente istituzionale pud chisderne il ripristino
inviando al Servizio Gestione Utenze il modulo ZGA-X-L3-003
» Come privato cittadino pud ottenere una nuova password

al suo indirizzo di posta elettronica Nuova Password

Per accedere al SIAN come privato cittadine effettui la reqgistrazione

Torna alla Home Page

8 Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & preibito. 1 trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge
547/93.
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All’inserimento della User Name e della Password Il sistema propone all’utente il cambio e la
conferma della Password.

{2 Cambio Password SIAN - Windows Internet Explorer
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Cambio Password

Inserire la vecchia passwerd e una nuova passwerd. Confermare |a nuova password in medo da
verificarne il corrette inserimenta

Neme utente  ndelucial

Password
ﬂ Nuova password

Conferma nuova password

* La Password deve essere di almeno 8 caratteri, dewe contenere almene un carattere alfabetico,
almeno un carattere numerico ed almene un carattere speciale

1 Avvertenza: L'accesso non autorizzat a questo sistema & proibito. 1 trasgressori sono
persequibili ai sensi della legae 547/93.

Copyright & 2009 | SIN s.r.l.

Fine & mtemet & 100%

Una volta effettuato il cambio, il sistema fa scadere la sessione dell’utente il quale dovra effettuare
nuovamente I’accesso con la nuova password.
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‘Sesslonl Attive

L'ultima sessione attiva & del: 05 10 2016 12:12:50

| Prosegul |

¥ Avvertenza: Lacesso non autorzzag @ GUEsts sistema & proiino. T IrRsgressan son0 perseguibll & sensi dela legge 547/93.
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Cliccando su Prosegui viene indirizzato alle pagine seguenti.....
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Procedura di primo accessn

Gentile utente,

It prima module ZGA X 1.3 001 C icazione C) deve essere scasizato cbbligatorizmente

do quests link e le sord utile per accedere ol Sistemo guolorn ovesse dimenticato la sue ultime

passwoed,

Treltse sono stabi inviatl allindirizzo esnail; nicola.deluda@regione campanie. it | seguent] moduli;

= ZGA-NALI-002 Accetbazione Autorlesarione Acesso ol SIAN

® 7GANA 3003 Richiesta Ripeisting Password

® FEANAL 1003 Autoeizzazions Accesso sl S1AM
Par sichieders il ripristing della passwosd deve inviare wia fae i modida 003 dabitamenta compilata al
numers B6-344907120 del Servizio Gesticne Utenti del SIAN. Ls password vierd ripristinats senza
ultariore comuniazions,
Tutt! | modul sono necessari por completane il prodesso df stthvazicne e dovono essere consorvati nel
rispettn delle regele di espresse nella in maserin di Siowezza

Per lo visualizzazions e lo stampa dei modull & necessario || prodotto software Acrobat Reader
dispanibile gratuitamente al seguente Irdivizza; ws.adobeit

In caso di problemi nell'esecuzione delln srotedusa di attivazione pus contattare il numero verde del
SLAN BO0-365024,

&

e slanit/y

Procedura di prime accesso

Gentile utente,
il primo module ZGA-X-1 3-001 Comumicazione Credenziall deve essere scaricato obbligatodamente
da quasto link @ lo sard utila por accodora al sistoma gualora avasse dimenticatoe la sua ultima
password,

Inoltre sono stati inviati allindirizzo e-mail: nicola.delucia@reglone.campania.it | seguenti moduli:

® ZGA-X-L3-002 Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN

» ZGA-X-L3-003 Richlesta Ripristino Password

& 7GAX-13-004 Autorizzazions Accesso al SLAN m—ﬁ !;
Per richiedere il ripristing della password deve Inviare via fax il modulo 003 debitamente comg| =
numeno 06-444907220 del Servizio Gestione Utenti del SIAN. La password verd ripristinata s
ulteriore comunicazione.

£ stato sceito o apriee
"L ndelucial 1 pef
tipo: Adobe Acrobat Document (5,5 kB)

Tutti | modull sono necessarl per completare Il precesso di attivazione e devano essere conse g 2

rispetto delle regole di espresse nella in materia di Slcurezza Informy 3
;i Che casa deve fare Fiefox con questa file?
Per I visuzlizazions ¢ 18 stampa del modull & necessario Il prodotto software Acrobat Read |
disponibile gratultaments al seguente indirzzo: wuw.adche.it @ Apvitlo con | Adobe Reader (precafinital 2]
In caso di problemi nelf della di put it nusmero v Sava file

SLAN BO0-365024. I D ora in avanti esegul questa azione per Tutt | ke o questa tipa.

(0] [usumtn.]

....e ha la possibilita di aprire e salvare il modello ZGA-X-L3-001 che riporta le comunicazioni
riservate.
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CREDENZIALI DA UTILIZZARE PER L'ACCESSO Al SERVIZI DEL SIAN
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Successivamente all’indirizzo di posta dell’utente saranno inviati gli altri tre modelli personalizzati
ZGA-X-13-002 - ZGA-X-L3-003 ZGA-X-L3-004

ofi Rspondiawui bolva - B- & @ B X M- °

Credenziali di accesso al SIAN

SIAN.ServizioGestioneUtenze @sin.it

A
Amegasi:
B : o
Gentile utente,
per poter 1 lap dara di attivazi Le ¢ richiesto di stampare, compilare ed inviare al Servizio Gestione Utenti (via Palestro, 81 - 00185 Roma; fax 06 444907220} il modulo Accettazione Antorizzazione Accesso al SIAN

(L£GA-X-L3-002).
L'accesso ai servizi le sard consentito entro il terzo giomo lavorativoe successivo alla ricezione del madulo.

Le inviamo inoltre, in allegato, i moduli contencati la richiesta di ripristino password e I'identificative per I'accesso ai servizi del SIAN,

Distinti saluti,
Servizio Gestione Utenti del SIAN,

E-mail generata in automatico, si prega di non rispondere. Per chiarimenti rivolgersi all'HelpDesk del SIAN (800-363-0.24)

NB: Alouni i di posta won di cliceare sul link nella email. In questo caso sclezionando il link Prosegai’
51 pud ricevers un errore di nella di rione. Per Le & & copiare hutto il testo del link sotto
riportato i losi di copiarlo © 1 e di incollarle pella barra degli indirizzi del Suo browser. Se anche con questa modalita riceve un messagpio di

errore, La invitiamo a contattare il servizio di assistenza




L’utente LLPP in possesso delle credenziali di accesso (User Name fornita dal responsabile utenze
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riportata nel modello ZGA-X-L3-004 e Password generata dall’utente in seguito al cambio richiesto

dal sistema), per rendere attiva la postazione dovra datare e firmare esclusivamente la Sezione A del

modello ZGA-X-L3-002 “Accettazione Autorizzazione Accesso al SIAN”; il modello deve essere
inviato al SIAN utilizzando la seguente procedura:

In Area libera cliccando su Utilita e seguendo il percorso indicato nelle slide
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Entro le 48 ore successive all’invio del modello la postazione risulta attiva.

La password ha validita 2 mesi, pertanto prima della data di scadenza va cambiata attraverso la
funzione “Cambio password” nell’Area Riservata.
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= Cambio Password SIAN - Windows Internet Explorer
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Cambio Password

Neeme utante  measite

Cenfarma nugus pasmord
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~ Cambio Password SIAN - Windows Internet Explorer
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Cambio Password
Ingecice la vecchis password & una nusva passwerd. Canfermare |8 nuova patsward in medo da
wenficarna il corretta ingenments
Neme utente  ecasilly
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In caso di scadenza e/o smarrimento & necessario compilare il modello ZGA-X-L3-003 e inviarlo
con la stessa procedura utilizzata per inviare il modello ZGA-X-L3-002.

Dopo 48 ore dall’invio del modello ZGA-X-L3-003, si accede all’Area riservata digitando il nhome
utente e come password il codice alfanumerico riportato nel modello ZGA-X-L3-00.

Nella videata successiva in corrispondenza della “Password” sara ancora digitato il codice, la “Nuova
password” e la “Conferma nuova password”.




Per la compilazione della domanda I'utente LLPP operera in Area riservata.
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Benvenuto Login

Le aree contenute nella sezione * . 1 Portale www.(OP).sian.it &' lo strumente attraverse il quale viene attuato il processo di "telematizzazione” nella  Aleuni servizi sone utilizzabili solo daglh utenti
consentong l'utilizze di funzioni, sia di gestione dei servizi realizzati dal Sistema Informative Agricolo Nazionale, Arbea, Arpea, Appag e Bolzano. registrati

gestione che di consultazione, seconda r’

I proprio profilo utents.

Offre un punte unitarie di accesso chiare & veloce alle informazioni € ai servizi resi disponibili in rete dalla

Fubblica Amministrazione Centrale, dagli Enti Territoriali collegati agli Organismi Pagatori. ® Accesso all'area riservata

Gli utenti, attraverso il Portale www.(OF).sian.it, hanno la possibilita di interagire con il Sian per ottenere
informative, per consultare e agaiornare i dati di competenza propria e dei soggetti rappresentati, per scaricare
B siumenti disupporto per @ software e modulistica specifica.

consultazione € la navigazione del sito,

per 'accesso alle aree di download &

1l Portale & gestita dalla Sin, Ia societs alla quale & affidata |a gestione e lo sviluppo del Sian.
2d altri strumenti di comunicazione

1l Site utilizza cookie tecnici non strumentali alla raccolta di dati persenali identificativi dell'Utente. Per una

i - r ‘Organismi Pagatori
descrizions a1 estesa s imanda aie Note sgal.
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® Appag
Le notizie di attualita, 'elenco delle scadenze, i bandi di concorse e i collegamenti ai principali siti istituzionali del ® Bolzana-Bozen
settore. ® ages
; oo > News ® Arces
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<erenen. Cliccando su Servizi — Gestione — Sviluppo rurale 2014-2020 — Compilazione domande misure
non connesse a superficie e/o animali.
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